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Prilohy:

1. Metodické usmernenie ¢. 4/2009-R z 11. februara 2009 k zavedeniu jednotného postupu
S§kol, skolskych zariadeni a vysokych §kol pri vzniku registrovaného skolského tirazu a pri
evidencii nebezpecnych udalosti

2. Zaznam o registrovanom Skolskom uraze

3. Podpisovy harok zamestnancov skoly



Interna smernica na urcenie postupov pri vzniku Skolskych urazov a nebezpecnych udalosti

CL1
Vseobecné ustanovenie

Zakladnd Skola Belehradska 21 v KosSiciach vydava tato interni smernicu v zmysle
ustanovenia &l. 1 ods. 7 Metodického usmernenia MS SR &. 4/2009-R k zavedeniu jednotného
postupu 8kol, Skolskych zariadeni a vysokych $kol pri vzniku registrovaného Skolského urazu
a pri evidencii nebezpeénych udalosti. Smernica upresiiuje jednotny postup zamestnancov ZS
pri vySetreni, evidencii a registracii Skolského urazu a nebezpe¢nej udalosti v priestoroch
Skoly a na akciach organizovanych Skolou alebo Skolskym zariadenim.

Cl.2
Zaikladné pojmy

1. ékolsky’ uraz je poskodenie zdravia ziaka, ak sa stal
a) pri vychovno-vzdelavacej ¢innosti v Skole, alebo nepovinnej ¢innosti organizovanych
Skolou alebo v priamej suvislosti s fiou,
b) pri ¢innostiach, ktoré nie st uvedené v pismene a) ak ich ziak vykonal na prikaz alebo
so suhlasom ucitel’a alebo poverené¢ho zamestnanca skoly.
2. Neregistrovany Skolsky tiraz je traz, ktory je dovodom nepritomnosti ziaka v Skole na
zéklade stanoviska oSetrujuceho lekara trvajiicej menej ako Styri dni, popripade ak aj neddjde
k nepritomnosti ziaka v $kole, ale dojde k poskodeniu jeho zdravia trazom.
3. Registrovany Skolsky traz je traz, ktory je dovodom nepritomnosti ziaka v Skole na
zéklade stanoviska oSetrujiceho lekara trvajticej viac ako tri dni alebo smrt’ Ziaka.

4. VySetrenim urazu sa rozumie zistenie vSetkych okolnosti a pricin vzniku Grazu, miesta

urazu, svedkov urazu, zadokumentovania miesta Urazu ak ide o zavazny Uraz, uvedenia mena
a priezviska pedagogického zamestnanca, ktory vykonaval dozor v €ase vzniku trazu,
popripade mena a priezviska zamestnanca, ktory dal Ziakovi pokyn na ¢innost’, ktora viedla
k vzniku arazu.

CL3
Oznamovanie §kolskych trazov

1. Vznik $kolského urazu je bezodkladne povinny oznamit’ Skole Ziak, ktory utrpel uraz,
alebo zdkonny zéastupca neplnoletého Ziaka. Oznamovacia povinnost’ sa vztahuje aj na Urazy,
ktoré sa stali poCas vychovno-vzdelavacej ¢innosti Ziakov mimo vlastnej Skoly (napr. na
sutaziach alebo inych podujatiach v inych skolach a podobne).
2. Vznik Skolského urazu alebo nebezpecnej udalosti oznami:

a) ziak, ktory utrpel traz (ak je toho schopny), bezprostredne po traze alebo udalosti
pedagogickému dozoru. Ak to nie je mozné, oznami Uraz triednemu ucitel'ovi alebo
inému poverenému zamestnancovi Skoly.

b) v pripade, Ze tak nie je schopny vykonat’ Ziak osobne, spravia to jeho spoluziaci alebo
ini svedkovia urazu, ak st pritomni na mieste, kde sa stal raz,
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C) zakonny zastupca Ziaka (osobne v Skole, pisomne, telefonicky alebo elektronickou
postou) najneskor treti kalendarny den nasledujuci po dni vzniku urazu. Za dorucenie
oznamenia sa povazuje jeho dorucenie riaditelovi Skoly alebo triednemu ucitelovi
ziaka.

Cl. 4
Poskytnutie prvej pomoci

Pedagogicky dozor zabezpeci oSetrenie ziaka prostrednictvom zamestnancov s osved¢enim
pre poskytovanie prvej pomoci.

V pripade potreby a opodstatnenosti zabezpeci zodpovedny zamestnanec odvoz poskodeného
do zdravotnickeho zariadenia. Ziaka, pokial nie je plnolety, musi na o$etrenie k lekarovi vzdy
sprevadzat dospeld osoba. Pokial traz nevyzaduje dalSie oSetrenie, vySetrenie Vv
zdravotnickom zariadeni alebo hospitalizdciu ziaka, podla potreby zabezpeci ucitel
(zodpovedna osoba) sprievod Ziaka domov a zabezpeci v mene Skoly obozndmenie zakonného
zéstupcu ziaka s jeho tirazom.

CLS
VySetrenie Skolského trazu

Uraz vysetri pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval dozor v ¢ase vzniku tirazu, alebo iny
zodpovedny zamestnanec. Zisti:

a) vsetky okolnosti a pri¢iny vzniku trazu

b) miesto urazu

€) kto traz zavinil

d) svedkov urazu

e) ak sajedna o zavazny traz, prevedie zdokumentovanie miesta Grazu,

f) zapise Skolsky uraz do Knihy trazov, ktora je uloZzena u hospodarky skoly

CL6
Evidencia neregistrovanych skolskych trazov

1. Evidenciu neregistrovanych Skolskych urazov vedie $kola v Knihe urazov, ktora je ulozena
U hospodarky Skoly. Zaznam do Knihy trazov spisuje zamestnanec, ktory vykonaval v Case
urazu nad ziakom dozor. Ak to nie je mozné, zaznam spise triedny ucitel’ Ziaka.
2. Kazdy zaznam do knihy musi obsahovat’:

a) hodinu, den, mesiac a rok vzniku trazu,

b) miesto, kde sa traz stal,

C) meno a priezvisko ziaka, ktory utrpel uraz,

d) datum narodenia Ziaka,

e) triedu, ktora ziak navstevuje,

f) stru¢ny popis ako doslo k trazu,

g) charakter Grazu,
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h) svedkov urazu,
1) meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory vykonaval dozor v ¢ase vzniku
urazu,

j) pocet vymeskanych dni z dovodu trazu,

k) zdravotnicke zariadenie, ktoré vykonalo oSetrenie tirazu.
3. Udaje z evidencie sa vyuZivaji pri spisovani zdznamu o registrovanom $kolskom uraze
a Vv pripade, ak sa nasledky urazu prejavia neskor.
4, Zdznam do Knihy urazov vykona zodpovedny zamestnanec v den turazu. Sleduje
nepritomnost’ Ziaka z dévodu trazu. Ak ziak chyba v Skole menej ako Styri dni (teda 0 — 3
dni), tento uraz sa povazuje za neregistrovany Skolsky traz.
5. Ak ziak z dovodu skolského trazu chyba v Skole na zaklade stanoviska osetrujuceho lekara
viac ako tri dni (teda 4 aviac dni) alebo nastane smrt ziaka, povazujeme tento Uraz za
registrovany skolsky traz.
6. Skola prijme a vykona potrebné opatrenia, aby sa zabranilo opakovaniu podobného tirazu.

CL7
Spisovanie zaznamov o registrovanych Skolskych urazov

1. Skola spisuje zaznam o registrovanom $kolskom uraze v elektronickej podobe najneskor
do Styroch dni po oznameni vzniku registrovaného Skolského urazu. (Zaznam sa spisuje
najneskor do Styroch dni po ozndmeni vzniku registrovaného Skolského trazu. Najneskor teda
do siedmeho kalendarneho dna odo dia vzniku trazu.) Ked’ze sa jedna o neplnoletého Ziaka,
Skola prizve k jeho spisaniu zdkonného zastupcu Ziaka.
2. Zaznam podpiSe zdkonny zastupca Ziaka, svedkovia Urazu, zamestnanecky dovernik
a riaditel’ka Skoly.

3. Podpisany zaznam o registrovanom Skolskom traze hospodarka $koly =zalozi do
dokumentacie $koly a kopie zasle:

a) zakonnému zastupcovi poSkodeného Ziaka,

b) KSU -BOZP

€) komercnej poist'ovni, u ktorej ma skola vybavené urazové poistenie ziakov.
4. Skola prijme a vykona potrebné opatrenia, aby sa zabranilo opakovaniu podobného tirazu.
Ak u ziaka doslo k tazkej ujme na zdravi alebo ak nastala smrt’ ziaka, 0znam o registrovanom
skolskom uraze a podklady zjeho vysetrovania zasiela $kola MSVVaS SR do jedného
mesiaca od spisania tohto urazu.

ClL8
Statisticka evidencia drazovosti ziakov

1. Skoly a 8kolské zariadenia majii pre tatistické uéely povinnost’ do siedmych kalendarnych
dni od vzniku kazdého Skolského tirazu zaevidovat’ ho prostrednictvom webovej aplikacie.
Webovia aplikacia je dostupna na adrese: http://web.uips.sk/urazy/ s nazvom Urazovost’ deti,
ziakov a §tudentov Ur (MSVVS SR) 1-01.
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2. Pri vypliiani postupujeme podla Metodického pokynu pre zber Gidajov o trazovosti deti,
ziakov, posluchacov a Studentov. Metodicky pokyn je prilohou tejto smernice alebo pristupny
na webovej stranke www.uips.sk/zber-udajov/url-01.

3. Webovu evidenciu zabezpecuje povereny zamestnanec.

CL9
Odskodnovanie Skolskych trazov

1. Skola po ukondeni lieGenia na zaklade pisomnej Ziadosti rodi¢a zabezpeéi odskodnenie
urazu.
2. Povereny zamestnanec postupi kompletnii dokumentaciu o Skolskom turaze hospodarke
Skoly k naslednému administrativnemu spracovaniu a zaslaniu poistovni. Kompletna
dokumentécia obsahuje tieto doklady:

a) Ziadost zakonného =zastupcu o priznanie nahrady za bolest aza staZenie

spolo¢enského uplatnenia

b) Posudok o bolesthom a o st’azeni spolo¢enského uplatnenia

c) Kopia lekarskej spravy o prvotnom osetreni

d) Vyhlasenie poskodeného

e) Zaznam o registrovanom $kolskom uraze

f) Oznamenie o §kode na zivote a zdravi
Doklady a)-c) zabezpeCuje rodi¢, doklad d) poskytne Skola zakonnému zastupcovi
k vyplneniu, doklady e), f) zabezpeci skola.
Zodpoveda: povereny zamestnanec, hospodarka skoly
3. Po odskodneni urazu poistoviiou Skola dodatocne zapise vysku odSkodnenia do webove;j
aplikacie.

Cl. 10
Nebezpecna udalost’

1. Nebezpecna udalost’ je udalost’, pri ktorej bola ohrozena bezpecnost’ alebo zdravie ziaka,
ale nedoslo k poskodeniu jeho zdravia.

2. Skola vedie evidenciu nebezpe&nych udalosti.

3. Skola po oznameni nebezpeé¢nej udalosti bezodkladne vykona potrebné opatrenia, aby
nedoSlo k d’alSiemu ohrozeniu Zivota a zdravia Ziaka.

Cl. 11
Uschova dokladov

Skola je povinna uchovavat’ zdznam o registrovanom Skolskom uraze desat’ rokov od vzniku tohto
urazu. Rovnaka lehota plati aj pre evidenciu neregistrovanych skolskych urazov.
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Cl. 12
Zavereéné ustanovenie

Riaditel’ka Skoly ur¢i oznamovaciu povinnost’ o §kolskych trazoch aj v $kolskom poriadku a
zabezpeci, aby boli vSetci ziaci pouceni o pravidlach pri oznamovani a registrovani skolskych
urazoch. Internii smernicu zverejni na vSeobecne pristupnom mieste v $kole, na internetovej
stranke Skoly a oboznami s nim zakonnych zastupcov ziakov na triednych aktivoch

rodic¢ovskych zdruzeni.

Cl 13
Ucinnost’

Tato smernica nadobuda G¢innost’ 2.septembra 2014.

Mgr. Eva KaSkova
riaditel’ka Skoly





